Ohjeet yhteisollisten liikuntatuokioiden jarjestamiseen taloyhtion tiloissa

TYOVAIHE

Neuvottelut

Valmistelu

Infotilaisuuden
sisalto

Liikuntatuokiot

Lopputoimet

Tyotehtavat

Eri tahojen kontaktointi
(taloyhtio, rahoittaja, ohjaaja)
Toiminnan suunnittelu
(osa-alueet)

Aikataulu

Tybnjako

Tilat (luvat, mahd. Kustannukset)
Toiminnan vakuutukset
Palkkiot ja nilden maksu
Mahd. Toimeksiantosopimus
Loppupalaverin sopiminen

Markkinointi

Palautekyselyjen laatiminen
yhteistydssa

Tilojen tarkastus

(dani, ldmpdtila, turvallisuus)
Tarvittavat materiaalit

(myos taloyhtiolta?)
Infotilaisuus/-tilaisuudet
Liikuntatuokioiden suunnittelu
kohderyhmalle

Tiedotus asukkaat ja osakkaat
Tahojen valinen viestinta

Mita, missa, milloin?

Liikuntalajin esittely

Kunto- ja materiaalivaatimukset
Toimijoiden esittely

Tilojen esittely

Aikataulut ja kdytannon jarjestelyt
Yhteiset osallistumisen saannot

Tilan valmistelu etukateen
(materiaalit, tilan varaaminen)
Osallistujien mahd. Avustaminen
Tuokion ohjaaminen

Tilan palautus (materiaalit) tuokion

jalkeen

Mahd. Palautteenkeruu osallistujilta

--> palauteinfon jarjestaminen?
Mahd. Jatkon suunnittelu
(osallistujat ja jarjestelytahot)
Laskutus ja palkkionmaksu
Loppupalaveri jarjestelytahojen
kesken

Erityishuomiot

Taloyhtion hallituksen
jasen/jasenia mukana
neuvotteluissa

Kuka toimii viestinnan
solmukohtana? Suosituksena
ohjaaja.

Tyotuntimaarien realistinen
arviointi

Naapuritaloyhtiditd mukaan?
Tila lilkuntatuokiota ja
infotilaisuutta varten erikseen?

Ilmoitustaulumainonta
Isdnnoitsija tiedottaa
sahkopostitse hyvissa ajoin
Infoon osallistuneet mukaan
mainontaan (puskaradio),
samoin materiaalihankintaan
Ohjaajan yhteystiedot
saataville

Tilan varaaminen
Siivousaikataulut ja
kiinteistohuolto (tiedotus)

Jos osallistujat maksavat itse,
maksukaytanndista sopiminen
Mahdollisuus sopia toisestakin
infotilaisuudesta

Tietojen keruu osallistujista ja
tietoturva

Aikataulut sopivat
osallistujille?

Kannustus palautteenantoon
ohjaajalle

Esille tulleiden mahd.
Haasteiden korjaaminen
(ohjaus, tilat, tiedotus tms.)

Eri tahojen nakemykset
toiminnan onnistumisesta,
vaikutuksista ja mahd.
Jatkotoimista

Palautteen perusteella
korjaavia toimenpiteita?
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